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Tietoa henkilotietojen kasittelysta taloudessa ja matkoissa

1 Rekisterinpitaja

Rekisterinpitaja Vastuualue

Sateilyturvakeskus Yhteisrekisterinpitajyys Palkeiden kanssa. STUK vastaa muista kuin
alla mainituista Palkeiden tehtavista rekisterinpitdjana ja toimii
rekisterdidyn yhteyspisteena.

Palkeet Palvelukeskus vastaa tehtavien ja palvelujen tuottamisessa
tarvittavien tietojarjestelmien teknisesta toiminnasta seka teknisesta
rajapinnasta tietojen tallentamista, kasittelya ja luovutusta varten.
Palvelukeskus vastaa myds tietojarjestelmien kaytettavyydesta seka
tietojen eheydesta, muuttumattomuudesta, suojaamisesta ja
sailyttamisesta. (Laki Palkeista 8.2.2019/179, 1 a §
Yhteisrekisterinpitajyys)

2 Yhteystiedot

Sateilyturvakeskus
Jokiniemenkuja 1, 01370 Vantaa
Vaihde +358 9 759 881

Tietosuojavastaava

+358 975 988 286

3 Tietojen kasittelyn tarkoitukset

HenkilGtietojen kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai sopimusvelvoitteiden tayttamiseksi.

4 Tietojen kasittelyn oikeusperuste
Laki valtion talousarviosta 13.5.1988/423, mm. 12, 14ja 16 §;
Asetus valtion talousarviosta 11.12.1992/1243, mm. 44 §;
Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336 2 luku 6 ja 7 §;
Valtion virkaehtosopimuslaki 6.11.1970/664 2 §;

Tybehtosopimuslaki 7.6.1946/436;
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O stuk

Arkistolaki 831/1994, 6 §;
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Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista;

Sopimusvelvoitteet.

5 Kasiteltavat henkilotiedot tai henkilotietojen ryhmat

Rekisteroityjen ryhmat

Kasiteltavat henkilotiedot / henkilotietoryhmat

STUKIn palveluksessa olleet ja
olevat henkil6t

Kieku taloushallinto: Henkilébn nimi, henkilonumero,
yksikkd, osasto, esihenkild, vaativuusryhma ja muut
Kiekun ominaisuuksien kautta saatavat tiedot,
tydaikakohdennusten tiedot ml. sairauspoissaolot
ajallisesti, palkkatiedot.

Joissain projekteissa kasitellaan osallistujien CV:ita
tms osaamisen ja tydkokemuksen kuvausta (eri
malleilla tehtyja), seka henkildtunnuksia, osoitetietoja
ja valokuvia.

M2 matka- ja kuluhallinta: Henkildnumero, etunimet ja
sukunimi, henkilétunnus, sahkdpostiosoite, maa,
pankkitiedot, puhelinnumero, tydsuhteen alkamis- ja
paattymispaiva, henkildn organisatoriset tiedot
matkustuksen kulujen tilidintia varten, henkilén matka-,
kulu- ja ajotiedot, tiedot henkildn maksuaikakortti- ja
matkatiliostoista, kayttajarooli, korvauksen saajan
tyyppi, tieto onko henkil6 rajoitetusti verovelvollinen,
mahdollinen verotunniste.

Passin numero, kansalaisuus, passikopiot.

Jarjestelmiin tallennettuja tietoja voidaan ladata ulos ja
sittemmin kasitella esim. excel-muodossa ja tallentaa
esim. Sahaan tai muualle ko. jarjestelmien
ulkopuolelle.

Laakarintodistukset silloin, kun se on edellytys
matkustusluokan korotukseen.

Terveystietoja sisaltavat laskut.

Asiakkaat

Asiakkaan nimi, asiakkaan numero, yritysnimi,
lahiosoite, talonumero, postinumero, postitoimipaikka,
maa, alue, aikavydhyke, postilokero, postinumero,
yrityksen postinumero, kieli, puhelin, matkapuhelin,
fax, sdhkdpostiosoite, asiakkaan y-tunnus, asiakkaan
ALV-tunnus, asiakkaan henkilétunnus, vastaanottajan
verkkolaskuosoite (OVT-tunnus), vastaanottajan
valittdjatunnus (operaattori) ja asiakkaan
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kuluttajaverkkolaskutiedot. Tieto ulosottovelallisena

olemisesta.
Toimittajat ml. ulkopuoliset konsultit | Toimittajan nimi, toimittajan numero, yritysnimi,
(tilauksesta maksuun) I&hiosoite, talonumero, postinumero, postitoimipaikka,

maa, alue, aikavydhyke, postilokero, postinumero,
yrityksen postinumero, kieli, puhelin, matkapuhelin,
fax, sdhkdpostiosoite, toimittajan y-tunnus, toimittajan
henkilétunnus, pankkitilin IBAN- ja SWIFT-numerot,
yhteyshenkilo.

Laskujen liitteena voi olla henkildluetteloita esim.
henkilita ja tydmaaria tai osallistujalistoja, ja ne voivat
sisdltdad myds esimerkiksi sdhkdpostiosoitteita,
henkilétunnuksia, nimiad, postiosoitteita,
maksuyhteystietoja, ruokavaliorajoitteita.

STUKIn projektipartnereiden Joissain projekteissa kasitellaan nimia, projektille tehty
tyontekijat ja yhteistyOkumppanit tyomaaraa, raportoitavia kustannuksia ml.
henkilostomenot, tehtavanimikkeita,
sairauspoissaolotietoja tydaikakirjanpidon osalta, CV-
tietoja, valokuvia.

Yhteistydbkumppanien osalta voidaan myos kasitella
esim. etunimet ja sukunimi, osoite, sdhkdpostiosoite,
maa, pankkitiedot, puhelinnumero tms.

Ulkopuoliset matkustajat ja M2 matka- ja kuluhallinta: Etunimet ja sukunimi,
palkkionsaajat henkilétunnus, sahkdpostiosoite, maa, Iahiosoite,
pankkitiedot, puhelinnumero, henkildn matka-, kulu- ja
ajotiedot, korvauksen saajan tyyppi, tieto onko henkild
rajoitetusti verovelvollinen, mahdollinen verotunniste.

Passin numero, kansalaisuus, passikopiot.

Handi maksumaarays ulkomaisille matkustaijille: Nimi,
osoite, Y-tunnus, IBAN, BIC/SWIFT

Hankintaprosessiin osallistuvat Toimittajan nimi, yritysnimi, Iahiosoite, talonumero,

potentiaaliset toimittajat (tarpeesta postinumero, postitoimipaikka, maa, alue, postilokero,

sopimukseen) postinumero, yrityksen postinumero, puhelin,
matkapuhelin, fax, sdhkdpostiosoite, toimittajan y-
tunnus

Joissain palveluhankinnoissa kasitellaan osallistujien
CV:ita (eri malleilla tehtyja).

Rikosrekisteriotteet.
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6 Mista henkilotiedot ovat peraisin?
STUKIin henkildiden perus- ja taustatiedot saadaan henkilélta itseltaan
palvelussuhteen alkaessa; STUKIin henkildstohallinto seka Palkeet yllapitaa ja
paivittaa naita tietoja Kiekussa, josta ne siirtyvat myés M2:seen ja Handiin. HenkilGilta
itseltddn saadaan myds maksuaikakorttien kasittelyyn ja matkatoimistoprofiiliin
tarvittavat tiedot.

Tyobaikatiedot syotetdan Kiekuun henkildn itsensa toimesta (esihenkildilla ja
taloushallinnon asiantuntijoilla my6s oikeus kohdennettavan ty6ajan tietojen
taydentamiseen, henkildstdhallinto voi sy6ttaa lomia ja poissaoloja).

Palkkatiedot tulevat henkiléstohallinnon tiedoista ja ne jaetaan seurantakohteille
Palkeiden toimesta.

Matka- ja kuluveloitusten hallintoon liittyvat matka- ja kulukohtaiset tiedot tulevat
henkilGilta itseltédan.

CV:t tulevat henkilGilta itseltdan tai hankinnoissa tarjousten tekijoilta.

Yhteistydssa tehtavissa projekteissa henkildtiedot tulevat osallistuvilta
organisaatioilta.

Toimittajia ja asiakkaita koskevat tiedot tulevat toimittajilta ja asiakkailta itseltdan.
Ulkopuolisten matkustajien ja palkkionsaajien tiedot saadaan henkildilta itseltaan.
Tarjoajien tiedot tulevat toimittajilta itseltaan.
7 Henkildtietojen vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat
Tietoja kasitelldan palveluntuottajien tietojarjestelmilla.
Kasittelijat:
Valtiokonttori
CGI (SAHA)

Projektien rahoittajat ja koordinaattorit ja partnerit (sopimusvelvollisuudet edellyttavat
joskus raportointia koordinaattorin kautta)

Tilintarkastajat

Valtiontalouden tarkastusvirasto
PostiMessaging Oy

Paytrail

Valtion maksuliikepankit
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Valtion maksuaikakorttien toimittaja (SEB)
Matkatoimisto

Hansel Oy

Mercel Suomi Oy (Cloudia)

8 Siirretaanko tietoja EU-/ETA-alueen ulkopuolelle ja kansainvalisille jarjestoille tai
onko niilla paasya tietoihin?
Tietoja siirretdan EU/ETA-alueen ulkopuolelle ja kansainvalisille jarjestéille silloin, kun
se on projektien sopimusten mukaista. Esimerkiksi projektin koordinaattori, rahoittaja,
partneri tai tilaaja voi sijaita EU/ETA-alueen ulkopuolella tai se voi kasitella tietoa
pilvipalveluissa.

Passi- ja viisumitietoja siirretdan matkakohteisiin, jotka voivat sijaita EU/ETA-alueen
ulkopuolella.

Matkatoimistopalveluiden tiedot sijaitsevat EU/ETA-alueen ulkopuolella. Siirtoperuste

on Amex binding corporate rules (yritysta koskevat sitovat sdannot), jotka on
toimitettu STUKille.

9 Henkildtietojen luovuttaminen ja julkisuus

STUK voi pyynnosta luovuttaa henkilétietoja viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetun lain (621/1999) mukaisesti.

10 Tietoryhmien suunnitellut sailyttamisajat

Tietoja sailytetaan niin kauan, kuin se on tarpeellista lakisaateisten ja
sopimusvelvollisuuksien noudattamiseksi.

Kirjanpitoaineiston sailytysajat on maaritelty kirjanpitolaissa ja Valtiokonttorin
maarayksessa.

Arkistolaki maaraa muun aineiston sailytysajoista.

11 Rekisterdidyn oikeuksien toteuttaminen
11.1 Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta hanta koskevia
henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitelld, ja jos naita henkiltietoja
kasitelldan, oikeus saada paasy henkildtietoihin seka tietoa henkilétietojen
kasittelysta.
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STUKIn palveluksessa olevat ja olleet henkil6t: Rekisterdidylla itsellaan on paasy
joihinkin omiin tietoihinsa Kiekun, Handin ja M2:sen kautta. Muiden henkilétietojen
osalta, kuin mihin rekisterdidylla itsellaan on paasy em. jarjestelmien kautta, voi
rekisteroity tehda tarkastuspyynnon yhteisrekisterinpitajan edustajalle.

Asiakkaat ja toimittajat: Rekisteroity voi tehda yhteisrekisterinpitdjan edustajalle
tarkastuspyynnon siitd, mita henkiltietoja hanesta kasitellaan.

STUKIn projektipartnereiden tyontekijat seka ulkopuoliset matkustajat ja
palkkionsaajat: Rekisterdity voi tehda yhteisrekisterinpitajalle tarkastuspyynnon siita,
mitd henkildtietoja hanesta kasitellaan.

Potentiaaliset toimittajat: Rekisterdity voi tehda rekisterinpitajalle tarkastuspyynnon
siitd, mita henkildtietoja hanesta kasitellaan.

11.2 Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilGtiedot.

11.3 Oikeus tietojen poistamiseen
Henkildlla on oikeus saada tiedot poistetuksi mm. jos

- suostumus peruutetaan eika tietojen kasittelyyn ole muuta laillista perustetta
- tietojen kayttdtarkoitus/kasittely on paattynyt
- kasittely on lainvastaista

11.4 Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada henkilotietojen kasittely rajoitetuksi muun muassa,
jos rekisterdity kiistaa henkildtietojen paikkansapitavyyden tai henkil6tietojen kasittely
on lain vastaista.

11.5 Vastustamisoikeus

Rekisterodidylla on myés omaan henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella oikeus vastustaa kasittelya, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi
taikka kasittely on tarpeen rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen
etujen toteuttamiseksi.

Tietoja saa kuitenkin kasitella tieteelliseen tai historialliseen tutkimustarkoitukseen tai
tilastointiin, jos se on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi.
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11.6 Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Rekisteroidylla on oikeus siirtaa rekisterinpitajalle toimittamansa henkilotiedot toiselle
rekisterinpitajalle, jos kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja kasittely
suoritetaan automaattisesti.

Tiedot voidaan siirtaa suoraan rekisterinpitajalta toiselle, jos se on teknisesti
mahdollista.

Rekisteroidylla ei ole mahdollisuutta pyytaa siirtoa toiselle rekisterinpitajalle

jarjestelmasta toiseen, kun kyse rekistereista, jotka on tehty viranomaiselle
lakisaateisten tehtavien hoitamiseen.

11.7 Miten teen henkildtietoja koskevan pyynnon STUKille?

Henkilbtietoja koskevan pyynndn voi lahettaa esimerkiksi Suomi.fi-palvelun kautta tai
osoitteeseen Sateilyturvakeskus, Jokiniemenkuja 1, 01370 Vantaa.

Vastaamme sinulle mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistdan kuukauden kuluessa.

12 Onko henkilotietojen toimittaminen pakollista?

Henkilbtietojen toimittaminen on pakollista silloin, kun kasittely perustuu
rekisterinpitdjan lakisdateiseen velvollisuuteen tai sopimusvelvoitteeseen.

13 Suostumuksen peruuttaminen
Jos kasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta

suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen.

14 Tieto profiloinnista tai automaattisesta paatoksenteosta

Ei kaytossa.

15 Oikeussuojakeinot

Jos henkilétietojen kasittely ei ole mielestasi lain mukaista tai turvallista, ole
yhteydessa meihin.
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Voit my0s saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
Lisatietoja:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi

16 Lisatietoja

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja tietosuojasta saa STUKin kirjaamosta ja
STUKIin tietosuojavastaavalta.


http://www.tietosuoja.fi/
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