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Tietoa henkilötietojen käsittelystä taloudessa ja matkoissa 

1 Rekisterinpitäjä 
 

Rekisterinpitäjä Vastuualue 

Säteilyturvakeskus Yhteisrekisterinpitäjyys Palkeiden kanssa. STUK vastaa muista kuin 
alla mainituista Palkeiden tehtävistä rekisterinpitäjänä ja toimii 
rekisteröidyn yhteyspisteenä. 

Palkeet Palvelukeskus vastaa tehtävien ja palvelujen tuottamisessa 
tarvittavien tietojärjestelmien teknisestä toiminnasta sekä teknisestä 
rajapinnasta tietojen tallentamista, käsittelyä ja luovutusta varten. 
Palvelukeskus vastaa myös tietojärjestelmien käytettävyydestä sekä 
tietojen eheydestä, muuttumattomuudesta, suojaamisesta ja 
säilyttämisestä. (Laki Palkeista 8.2.2019/179, 1 a § 
Yhteisrekisterinpitäjyys) 

2 Yhteystiedot 
Säteilyturvakeskus 
Jokiniemenkuja 1, 01370 Vantaa 
Vaihde +358 9 759 881 
stuk@stuk.fi 
 

Tietosuojavastaava 

+358 975 988 286 
tietosuojavastaava@stuk.fi 

3 Tietojen käsittelyn tarkoitukset 

Henkilötietojen käsittely on tarpeen rekisterinpitäjän lakisääteisen velvoitteen 
noudattamiseksi tai sopimusvelvoitteiden täyttämiseksi. 

4 Tietojen käsittelyn oikeusperuste 

Laki valtion talousarviosta 13.5.1988/423, mm. 12, 14 ja 16 §; 

Asetus valtion talousarviosta 11.12.1992/1243, mm. 44 §; 

Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336 2 luku 6 ja 7 §; 

Valtion virkaehtosopimuslaki 6.11.1970/664 2 §; 

Työehtosopimuslaki 7.6.1946/436; 
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Arkistolaki 831/1994, 6 §; 

Laki julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista; 

Sopimusvelvoitteet. 

5 Käsiteltävät henkilötiedot tai henkilötietojen ryhmät 

Rekisteröityjen ryhmät Käsiteltävät henkilötiedot / henkilötietoryhmät 

STUKin palveluksessa olleet ja 
olevat henkilöt 

Kieku taloushallinto: Henkilön nimi, henkilönumero, 
yksikkö, osasto, esihenkilö, vaativuusryhmä ja muut 
Kiekun ominaisuuksien kautta saatavat tiedot, 
työaikakohdennusten tiedot ml. sairauspoissaolot 
ajallisesti, palkkatiedot. 

Joissain projekteissa käsitellään osallistujien CV:itä 
tms osaamisen ja työkokemuksen kuvausta (eri 
malleilla tehtyjä), sekä henkilötunnuksia, osoitetietoja 
ja valokuvia. 

M2 matka- ja kuluhallinta: Henkilönumero, etunimet ja 
sukunimi, henkilötunnus, sähköpostiosoite, maa, 
pankkitiedot, puhelinnumero, työsuhteen alkamis- ja 
päättymispäivä, henkilön organisatoriset tiedot 
matkustuksen kulujen tiliöintiä varten, henkilön matka-, 
kulu- ja ajotiedot, tiedot henkilön maksuaikakortti- ja 
matkatiliostoista, käyttäjärooli, korvauksen saajan 
tyyppi, tieto onko henkilö rajoitetusti verovelvollinen, 
mahdollinen verotunniste. 

Passin numero, kansalaisuus, passikopiot. 

Järjestelmiin tallennettuja tietoja voidaan ladata ulos ja 
sittemmin käsitellä esim. excel-muodossa ja tallentaa 
esim. Sahaan tai muualle ko. järjestelmien 
ulkopuolelle. 

Lääkärintodistukset silloin, kun se on edellytys 
matkustusluokan korotukseen. 

Terveystietoja sisältävät laskut. 

Asiakkaat Asiakkaan nimi, asiakkaan numero, yritysnimi, 
lähiosoite, talonumero, postinumero, postitoimipaikka, 
maa, alue, aikavyöhyke, postilokero, postinumero, 
yrityksen postinumero, kieli, puhelin, matkapuhelin, 
fax, sähköpostiosoite, asiakkaan y-tunnus, asiakkaan 
ALV-tunnus, asiakkaan henkilötunnus, vastaanottajan 
verkkolaskuosoite (OVT-tunnus), vastaanottajan 
välittäjätunnus (operaattori) ja asiakkaan 
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kuluttajaverkkolaskutiedot. Tieto ulosottovelallisena 
olemisesta. 

Toimittajat ml. ulkopuoliset konsultit 
(tilauksesta maksuun) 

Toimittajan nimi, toimittajan numero, yritysnimi, 
lähiosoite, talonumero, postinumero, postitoimipaikka, 
maa, alue, aikavyöhyke, postilokero, postinumero, 
yrityksen postinumero, kieli, puhelin, matkapuhelin, 
fax, sähköpostiosoite, toimittajan y-tunnus, toimittajan 
henkilötunnus, pankkitilin IBAN- ja SWIFT-numerot, 
yhteyshenkilö. 

Laskujen liitteenä voi olla henkilöluetteloita esim. 
henkilöitä ja työmääriä tai osallistujalistoja, ja ne voivat 
sisältää myös esimerkiksi sähköpostiosoitteita, 
henkilötunnuksia, nimiä, postiosoitteita, 
maksuyhteystietoja, ruokavaliorajoitteita. 

STUKin projektipartnereiden 
työntekijät ja yhteistyökumppanit 

Joissain projekteissa käsitellään nimiä, projektille tehty 
työmäärää, raportoitavia kustannuksia ml. 
henkilöstömenot, tehtävänimikkeitä, 
sairauspoissaolotietoja työaikakirjanpidon osalta, CV-
tietoja, valokuvia. 

Yhteistyökumppanien osalta voidaan myös käsitellä 
esim. etunimet ja sukunimi, osoite, sähköpostiosoite, 
maa, pankkitiedot, puhelinnumero tms. 

Ulkopuoliset matkustajat ja 
palkkionsaajat 

M2 matka- ja kuluhallinta: Etunimet ja sukunimi, 
henkilötunnus, sähköpostiosoite, maa, lähiosoite, 
pankkitiedot, puhelinnumero, henkilön matka-, kulu- ja 
ajotiedot, korvauksen saajan tyyppi, tieto onko henkilö 
rajoitetusti verovelvollinen, mahdollinen verotunniste. 

Passin numero, kansalaisuus, passikopiot. 

Handi maksumääräys ulkomaisille matkustajille: Nimi, 
osoite, Y-tunnus, IBAN, BIC/SWIFT 

Hankintaprosessiin osallistuvat 
potentiaaliset toimittajat (tarpeesta 
sopimukseen) 

Toimittajan nimi, yritysnimi, lähiosoite, talonumero, 
postinumero, postitoimipaikka, maa, alue, postilokero, 
postinumero, yrityksen postinumero, puhelin, 
matkapuhelin, fax, sähköpostiosoite, toimittajan y-
tunnus 

Joissain palveluhankinnoissa käsitellään osallistujien 
CV:itä (eri malleilla tehtyjä). 

Rikosrekisteriotteet. 
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6 Mistä henkilötiedot ovat peräisin? 

STUKin henkilöiden perus- ja taustatiedot saadaan henkilöltä itseltään 
palvelussuhteen alkaessa; STUKin henkilöstöhallinto sekä Palkeet ylläpitää ja 
päivittää näitä tietoja Kiekussa, josta ne siirtyvät myös M2:seen ja Handiin. Henkilöiltä 
itseltään saadaan myös maksuaikakorttien käsittelyyn ja matkatoimistoprofiiliin 
tarvittavat tiedot. 

Työaikatiedot syötetään Kiekuun henkilön itsensä toimesta (esihenkilöillä ja 
taloushallinnon asiantuntijoilla myös oikeus kohdennettavan työajan tietojen 
täydentämiseen, henkilöstöhallinto voi syöttää lomia ja poissaoloja).  

Palkkatiedot tulevat henkilöstöhallinnon tiedoista ja ne jaetaan seurantakohteille 
Palkeiden toimesta. 

Matka- ja kuluveloitusten hallintoon liittyvät matka- ja kulukohtaiset tiedot tulevat 
henkilöiltä itseltään.  

CV:t tulevat henkilöiltä itseltään tai hankinnoissa tarjousten tekijöiltä. 

Yhteistyössä tehtävissä projekteissa henkilötiedot tulevat osallistuvilta 
organisaatioilta. 

Toimittajia ja asiakkaita koskevat tiedot tulevat toimittajilta ja asiakkailta itseltään. 

Ulkopuolisten matkustajien ja palkkionsaajien tiedot saadaan henkilöiltä itseltään. 

Tarjoajien tiedot tulevat toimittajilta itseltään. 

7 Henkilötietojen vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmät 

Tietoja käsitellään palveluntuottajien tietojärjestelmillä. 

Käsittelijät: 

Valtiokonttori 

CGI (SAHA) 

Projektien rahoittajat ja koordinaattorit ja partnerit (sopimusvelvollisuudet edellyttävät 
joskus raportointia koordinaattorin kautta) 

Tilintarkastajat 

Valtiontalouden tarkastusvirasto 

PostiMessaging Oy 

Paytrail 

Valtion maksuliikepankit 
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Valtion maksuaikakorttien toimittaja (SEB) 

Matkatoimisto 

Hansel Oy 

Mercel Suomi Oy (Cloudia) 

8 Siirretäänkö tietoja EU-/ETA-alueen ulkopuolelle ja kansainvälisille järjestöille tai 
onko niillä pääsyä tietoihin? 

Tietoja siirretään EU/ETA-alueen ulkopuolelle ja kansainvälisille järjestöille silloin, kun 
se on projektien sopimusten mukaista. Esimerkiksi projektin koordinaattori, rahoittaja, 
partneri tai tilaaja voi sijaita EU/ETA-alueen ulkopuolella tai se voi käsitellä tietoa 
pilvipalveluissa. 

Passi- ja viisumitietoja siirretään matkakohteisiin, jotka voivat sijaita EU/ETA-alueen 
ulkopuolella. 

Matkatoimistopalveluiden tiedot sijaitsevat EU/ETA-alueen ulkopuolella. Siirtoperuste 
on Amex binding corporate rules (yritystä koskevat sitovat säännöt), jotka on 
toimitettu STUKille. 

 

9 Henkilötietojen luovuttaminen ja julkisuus 

STUK voi pyynnöstä luovuttaa henkilötietoja viranomaisten toiminnan julkisuudesta 
annetun lain (621/1999) mukaisesti. 

10 Tietoryhmien suunnitellut säilyttämisajat 

Tietoja säilytetään niin kauan, kuin se on tarpeellista lakisääteisten ja 
sopimusvelvollisuuksien noudattamiseksi. 

Kirjanpitoaineiston säilytysajat on määritelty kirjanpitolaissa ja Valtiokonttorin 
määräyksessä. 

Arkistolaki määrää muun aineiston säilytysajoista. 

 

11 Rekisteröidyn oikeuksien toteuttaminen 

11.1 Oikeus saada pääsy tietoihin 

Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, että häntä koskevia 
henkilötietoja käsitellään tai että niitä ei käsitellä, ja jos näitä henkilötietoja 
käsitellään, oikeus saada pääsy henkilötietoihin sekä tietoa henkilötietojen 
käsittelystä. 
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STUKin palveluksessa olevat ja olleet henkilöt: Rekisteröidyllä itsellään on pääsy 
joihinkin omiin tietoihinsa Kiekun, Handin ja M2:sen kautta. Muiden henkilötietojen 
osalta, kuin mihin rekisteröidyllä itsellään on pääsy em. järjestelmien kautta, voi 
rekisteröity tehdä tarkastuspyynnön yhteisrekisterinpitäjän edustajalle. 

Asiakkaat ja toimittajat: Rekisteröity voi tehdä yhteisrekisterinpitäjän edustajalle 
tarkastuspyynnön siitä, mitä henkilötietoja hänestä käsitellään. 

STUKin projektipartnereiden työntekijät sekä ulkopuoliset matkustajat ja 
palkkionsaajat: Rekisteröity voi tehdä yhteisrekisterinpitäjälle tarkastuspyynnön siitä, 
mitä henkilötietoja hänestä käsitellään. 

Potentiaaliset toimittajat: Rekisteröity voi tehdä rekisterinpitäjälle tarkastuspyynnön 
siitä, mitä henkilötietoja hänestä käsitellään. 

11.2 Oikeus tietojen oikaisemiseen 

Rekisteröidyllä on oikeus vaatia, että rekisterinpitäjä oikaisee ilman aiheetonta 
viivytystä rekisteröityä koskevat epätarkat ja virheelliset henkilötiedot. 

 

 
11.3 Oikeus tietojen poistamiseen 

Henkilöllä on oikeus saada tiedot poistetuksi mm. jos 

– suostumus peruutetaan eikä tietojen käsittelyyn ole muuta laillista perustetta 
– tietojen käyttötarkoitus/käsittely on päättynyt 
– käsittely on lainvastaista 

 

11.4 Oikeus käsittelyn rajoittamiseen 

Rekisteröidyllä on oikeus saada henkilötietojen käsittely rajoitetuksi muun muassa, 
jos rekisteröity kiistää henkilötietojen paikkansapitävyyden tai henkilötietojen käsittely 
on lain vastaista. 

 

11.5 Vastustamisoikeus 

Rekisteröidyllä on myös omaan henkilökohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvällä 
perusteella oikeus vastustaa käsittelyä, joka on tarpeen yleistä etua koskevan 
tehtävän suorittamiseksi tai rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen vallan käyttämiseksi 
taikka käsittely on tarpeen rekisterinpitäjän tai kolmannen osapuolen oikeutettujen 
etujen toteuttamiseksi. 

Tietoja saa kuitenkin käsitellä tieteelliseen tai historialliseen tutkimustarkoitukseen tai 
tilastointiin, jos se on tarpeen yleistä etua koskevan tehtävän suorittamiseksi. 
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11.6 Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen 

Rekisteröidyllä on oikeus siirtää rekisterinpitäjälle toimittamansa henkilötiedot toiselle 
rekisterinpitäjälle, jos käsittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja käsittely 
suoritetaan automaattisesti. 

Tiedot voidaan siirtää suoraan rekisterinpitäjältä toiselle, jos se on teknisesti 
mahdollista. 

Rekisteröidyllä ei ole mahdollisuutta pyytää siirtoa toiselle rekisterinpitäjälle 
järjestelmästä toiseen, kun kyse rekistereistä, jotka on tehty viranomaiselle 
lakisääteisten tehtävien hoitamiseen. 

 

11.7 Miten teen henkilötietoja koskevan pyynnön STUKille? 

Henkilötietoja koskevan pyynnön voi lähettää esimerkiksi Suomi.fi-palvelun kautta tai 
osoitteeseen Säteilyturvakeskus, Jokiniemenkuja 1, 01370 Vantaa.  

Vastaamme sinulle mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistään kuukauden kuluessa. 

 

12 Onko henkilötietojen toimittaminen pakollista? 

Henkilötietojen toimittaminen on pakollista silloin, kun käsittely perustuu 
rekisterinpitäjän lakisääteiseen velvollisuuteen tai sopimusvelvoitteeseen. 

 

13 Suostumuksen peruuttaminen 

Jos käsittely perustuu suostumukseen, rekisteröidyllä on oikeus peruuttaa 
suostumuksensa milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta 
suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun käsittelyn 
lainmukaisuuteen. 

 

14 Tieto profiloinnista tai automaattisesta päätöksenteosta 

Ei käytössä. 

 

15 Oikeussuojakeinot 

Jos henkilötietojen käsittely ei ole mielestäsi lain mukaista tai turvallista, ole 
yhteydessä meihin. 
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Voit myös saattaa asian tietosuojavaltuutetun käsiteltäväksi. 

Lisätietoja: 

Tietosuojavaltuutetun toimisto 
Käyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki 
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki 
Puhelinvaihde: 029 566 6700 
Sähköposti: tietosuoja(at)om.fi 
www.tietosuoja.fi 

 

16 Lisätietoja 

Lisätietoja henkilötietojen käsittelystä ja tietosuojasta saa STUKin kirjaamosta ja 
STUKin tietosuojavastaavalta. 

http://www.tietosuoja.fi/
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